LOGOWANIE

Wchodzimy na strone office.com i logujemy sie danymi przekazanymi przez wychowawce (login +
tymczasowe hasto).

Login to szkolny email ucznia, sktadajgcy sie z petnego imienia i nazwiska oraz domeny Microsoft-u
ktdra zostata przypisana do naszej szkoty, czyli wyglada to tak:

imie.nazwisko@sp45szczecin.onmicrosoft.com

Zostaniemy poproszeni o zmiane hasta. Nowe hasto powinno zawieraé minimum 8 znakéw, oraz
zawierac przynajmniej jedng wielka litere, cyfre lub znak specjalny. Nie powinno zawiera¢ w sobie
elementdow imienia ani nazwiska. W przypadku niespetnienia powyzszych wymagan system
poinformuje nas o tym, dajgc kolejng szanse na zmiane hasta.

Po tych wszystkich czynnosciach powinna nam sie pokaza¢ panel z dostepnymi aplikacjami:
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na ktérej najwazniejsze w tej chwili s3 dwa elementy:

Outlook (czerwona ramka) — klient poczty elektronicznej do komunikacji z nauczycielami i innymi
uczniami

Teams — klient zdalnych spotkan, dzielenia sie plikami, czat-owania, zdalnych lekc;ji itp.



Wchodzi najpierw do Outlook-a skad wysytamy (czerwona ramka) do wychowawcy naszej klasy email
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Przychodzgca poczta znajduje sie w Skrzynce Odbiorczej (zielona ramka) i radzimy czesto tam
zagladad.



TEAMS

Po wybraniu Teams w panelu system zaproponuje nam pobranie aplikacji:
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Pobierz aplikacje Teams i tatwiej
utrzymuj kontakty.

Pobierz aplikacje systemu Windows

Zamiast tego uzyj aplikagi internetowej

i jest to opcja preferowana. Mozna wcigz korzystac tylko z przegladarki (bez koniecznosci
instalowania Teams-a w systemie) ale tylko w przypadku korzystania z Chrome i MS Internet Edge. Na
innych przegladarkach funkcjonalnos¢ bedzie ograniczona (np. brak videokonferencji)

Po uruchomieniu programu (lub strony jesli korzystamy z przegladarki) przechodzimy do zaktadki
,Zespoty” (opcja z lewej strony):
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i dotgczamy do zespotéw wprowadzajgc ich kod w okienku zaznaczonym po prawej stronie (,, Wpisz
kod”). Kody zostang rozestane przez wychowawce klasy.

Jesli kod byt prawidtowy Teams otworzy nam strone zespotu do ktdrego wtasnie dotaczylismy.
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Mozemy wrdcié¢ do listy zespotéw wybierajac ,,Wszystkie zespoty” lub ,,Zespoty” (czerwona ramka). W
kazdym zespole mamy do dyspozycji kilka sekcji (niebieska ramka):

,0gtoszenia” — ogdlne informacje nt zespotu, ogtoszenia i konwersacje zwigzane z danym
przedmiotem, a takze informacje nt. nadchodzacych spotkan — wszystko to pojawi sie na srodku
ekranu (zielona ramka)

,Pliki” —miejsce gdzie nauczyciel moze umieszczaé rédznego rodzaju materiaty zwigzane z danym
przedmiotem

»,Zadania” — czyli praca do wykonania na nadchodzgce dni/tygodnie
,0ceny” — oceny wystawiane przez nauczyciela

Po powrocie do gtdwnego ekranu sekcji ,Zespoty” widzimy liste zespotéw ktérych jestesmy juz
cztonkami. Po prawej stronie mamy opcje ,,Dotacz do zespotu....” gdzie mozemy, wpisujac
odpowiedni kod, dotgczy¢ do kolejnej grupy.
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Finalnie, po wprowadzeniu wszystkich otrzymanych kodéw, powinnismy widzie¢ przedmioty ktére
obowigzujg nas w danej klasie.



Ponizej przyktadowa lista zespotéw do ktérych dotgczyt uczen klasy 6c¢:
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